
Kaufmann/frau für Büromanagement
Angebotstag:
29.04.2026

Uhrzeit:
7:30 bis 16:15 Uhr

Beschreibung
Du hast gerne Kontakt mit Menschen und 
möchtest dies in einem interessanten, 
handwerklichen Arbeitsumfeld ausleben? 
Dann ist dieser Beruf vielleicht das richtige für 
dich! 
 
Deine Aufgaben: 
- Annahme von Kundenanrufen 
- Einsatzplanung unserer Monteure 
- Angebots- und Rechnungsstellung 
- Verwaltung und Buchhaltung 
 
Klingt interessant? Wir freuen uns, dich 
kennenzulernen!

Veranstaltungsort:
Im Wiesengrund 3
57489 Drolshagen

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 

Gereon Hupertz Heizung - Sanitär
Im Wiesengrund 3
57489 Drolshagen
DE 

Unternehmensdarstellung:
Herzlich Willkommen bei Gereon 
Hupertz Heizung - Sanitär! 
Seit 1991 sind wir der Ansprechpartner 
für moderne Badezimmer und 
innovative Heizsysteme in Drolshagen, 
Olpe und Umgebung. 
 
 

Unternehmensgröße:



Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Tätigkeiten

Zusatzinformationen
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