
Kaufmann für Büromanagement
Angebotstag:
15.06.2023

Uhrzeit:
7:30 bis 16:00 Uhr

Beschreibung
Im Büro fallen eine Vielzahl von unterschiedlichen 
Aufgaben an.  
Buchhaltung, Kontenpflege, Organisation = 
Arbeitsabläufe effektiv gestalten, Personalwesen =
Datenpflege/Löhne/Urlaubsanträge sowie 
Zuarbeiten für Kollegen.  
Dazu gehört ebenfalls der Kundenkontakt. Bei uns
im Büro wird es nie langweilig und die Aufgaben 
sind immer sehr abwechslungsreich. Wenn die 
Mathe Spaß macht und du gerne organisierst und 
vielleicht auch gerne mit Kunden telefonierst dann
................... bist du bei uns goldrichtig.

Veranstaltungsort:
Industriestraße 4
45711 Datteln

Berufsfeld:
Dienstleistung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche

Wulfert Bad & Heizung
Industriestraße 4
45711 Datteln
DE 

Unternehmensdarstellung:
Die Firma Wulfert Bad und Heizung ist 
ein innovatives Heizungsbau- und 
Sanitärunternehmen in Datteln am 
Rande des Münsterlandes. Seit 1987 ist
die Familie Wulfert der kompetente 
Partner vor Ort bei modernen 
Heizungssystemen und exklusiven 
Bädern. In den letzten Jahren sind 
Solar-, Klimaanlagen und 
Blockheizkraftwerke, sowie 
Wärmepumpen zum Leistungsspektrum
hinzugekommen - mit steigender 
Tendenz.

Unternehmensgröße:



- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben

Zusatzinformationen
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