
Ausbildung Kauffrau/-mann für 
Büromanagement (m/w/d) gegebenefalls mit 
studienintegrierender Ausbildung (SiA)
Angebotstag:
06.04.2022

Uhrzeit:
10:00 bis 16:00 Uhr

Beschreibung
Deine Aufgaben 
 
VERTRIEB 
Finde die passende Leasinglösung für den 
Investitionswunsch des Kunden 
 
KOMMUNIKATION 
Persönlich im Termin, telefonisch, per E-Mail 
 
COMPUTER 
Word, Excel, Leasingsoftware 
 
BACKOFFICE 
Erstellung von Vertragsunterlagen, Data-
Management, Kontakt zu Kunden u. Lieferanten 
 
BUCHHALTUNG 
Anlagenbuchhaltung, Rechnungseingang und -
ausgang 
 
CONTROLLING 
Überwachung der Unternehmenszahlen, 
Aufbereitung der Zahlen für das Management, 
Ergebnis- und Zielkontrolle 
  
 

Veranstaltungsort:
Karl-Geusen-Str. 173
40231 Düsseldorf

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
2

LeasAG Leasing Aktiengesellschaft
Karl-Geusen-Str. 173
40231 Düsseldorf
DE 

Unternehmensdarstellung:
Was machen wir? 
 
Seit der Gründung der LeasAG im Jahre
1980 beschäftigen wir uns 
ausschließlich mit dem Thema Leasing 
und Mietkauf. Heute gehören wir zu 
den ersten Adressen mittelständischer 
Leasingunternehmen in Deutschland. 
Wir verleasen ausschließlich mobile 
Objekte, dazu gehören 
Fahrzeuge, Flugzeuge, Schiffe, 
Maschinen, EDV, Einrichtungen -  eben 
alles, was mobil ist. Unser 
Spezialgebiet ist das Verleasen von 
Rennfahrzeugen und Racetrailern, darin
sind wir in Deutschland und Europa 
Marktführer. 
 
Deine Ausbildung bei uns 
 
 
 Du wirst in einem kleinen, jungen 
Team arbeiten, langweilig wird es nie 
 Du kannst eigene Ideen einbringen 
und deine Aufgaben selber mitgestalten

 Dich erwarten abwechslungsreiche 
Aufgabenbereiche und eine 



Anzahl Plätze noch verfügbar:
2

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über Betrieb und Praktikums- 
bzw. Ausbildungsmöglichkeiten
- Besuch von Arbeitsplätzen/Betriebsführung
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Tätigkeiten
- Gespräche mit Auszubildenden/Mitarbeitern
- Tagespraktikum: Begleitung eines 
Auszubildenden/Mitarbeiters

Zusatzinformationen
Zum Schutz unserer Kunden, Mitarbeiter und auch
alle teilnehmenden Schülern, setzen wir die 3G 
Regel voraus. 
Solltest du also nicht als geimpft oder genesen 
gelten, bring bitte einen negativen Testnachweis 
von einem Schnelltest-Zentrum mit.

praxisbezogene Ausbildung 
 Du erhältst Einblick in verschiedenste 
Abteilungen 
 Dir stehen alle Türen offen, deine 
Fähigkeiten werden bei uns gefördert 
 Ensprechend Deines Schulabschlusses 
bilden wir Dich gegebenenfalls auch 
studienintegrierend (duale Ausbildung) 
aus. 
 Unser Ziel ist es, Dich nach deiner 
Ausbildung in eine Festanstellung zu 
übernehmen 
 
 
Deine Benefits: 
 
 
 Wir bieten Dir Freiraum für Deine 
persönliche Weiterentwicklung 
 Vertrauensvolle und authentische 
Zusammenarbeit auf Augenhöhe 
 Wir sind Teamplayer und unterstützen 
uns bei allen Aufgaben gegenseitig 
 ?Ein angenehmes Umfeld an Deinem 
Arbeitsplatz 
 Modernste Arbeitsmittel 
 
 
?Wir freuen uns, Dich kennenzulernen 
und Dir einen Einblick in den Alltag der 
LeasAG zu geben. 
 
 

Unternehmensgröße:
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